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Now that you look professional, it is time to
become a professional. The second secret is
networking.  The best way to find a job is by asking
yourself, “do I have any friends or relatives who are 

rich and own their own company?” If the answer is yes,
then you should ask them for a job.  Network with your
friends at the country club.  They will get you an interview with a 

good company.  If you are too poor for this strategy, you can become a 
caddy at the country club instead.  These are the secrets of networking.

Using these techniques, you will get your dream job with a great 
company!  When you do, please hire me.

nnnnnnn ome think that if you have no skills or education you cannot
get a good job.  Some people say that if you are lazy you will
not be hired.  These people are wrong.  I will reveal the two 

Secrets of the Job Hunt.  These secrets are The Secret of Professionalism 
and The Secret of Networking.

The most important secret is professionalism.  This means that you 
need to buy a suit.  It is very important to spend a lot of money on the 
suit or you will look unprofessional.    The color of the suit is very 
important as well.  If you want to be a banker or an undertaker, you 
should buy a black suit.  If you want to be a lawyer or a politician, you 
should buy a blue suit.  If you want to be an accountant, you should buy 
a brown suit.  The proper color will soothe your employer and distract 
them from your lack of skill.  Remember that the most important part of 
the suit is the tie.  Buy a very expensive tie, and you will impress your 
prospective employer.  A bright red tie will show your sincerity.  
Remember that you should make as big a knot as possible!  Next you 
should prepare your CV.  What you write is not so important, but make 
sure to use a high quality paper.  You will look more skilled if you have 
it printed in full color.  If you put your picture on it, make sure you are 
good-looking.  The final step is to practice your handshake technique.  
Look your prospective employer directly in the eye, advance to a
comfortable distance, extend your hand and grip firmly.  Shake three 
times strongly, and then let go immediately.  Do not shake four times.  It 
is uncomfortable.  These are the secrets of professionalism.

- cont. on  the right

GLOBAL TALK

自分が希望する仕事に就くのはそう簡単ではありませんね。仙台校講師David
が就職への2つのカギを教えてくれます。Good luck in your future!!
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お薦め書籍

英語で履歴書どう書くの？

～日本の履歴書と全然違う?! ～
日本では決まったフォームを使って履歴書を作成しますね。
でも英語で履歴書を作成する場合は、真っ白な用紙から自分
で全て書かなくてはいけません…さあどうする?!

March 20, 2008

～ 自分の未来をつかむための一歩～

英語で初めて履歴書を
書く人にとってはお役立
ちの一冊。日本の履歴書
との違いや自分をどうア
ピールすれば良いかなど、
英語履歴書ならではの
表現のしかたを具体的に
教えてくれます。
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～ 職業名マッチングクイズの答え ～

１→h、２→b、３→a、４→i、５→j、６→d、

７→e、８→g、９→f、10→c

With contributions by
Hirono Ohkawa, David Barron

James English School
http://www.james.co.jp

ジェイムズ英会話 0120-30-4911

１）秘書

２）銀行員

３）占い師

４）探偵

５）薬剤師

６）エンジニア

７）公務員

８）美容師

９）テレビタレント
10）コック

◆

◆

◆

◆

◆

◆

◆

◆

◆

◆

a）fortune teller
b）bank clerk
c）cook
d）engineer
e）public official
f）TV personality
g）hairdresser
h）secretary
i）detective
j）pharmacist
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左側に並んだ10種類の職業、英語では何というのでしょう？線で結んでみましょう！
あなたの現在の職業、もしくは将来なりたい職業は英語では何という…？

≪GLOBAL TALK話題受付中≫

Global Talkでは皆様からの内容に関するご要望を受

けつけております。取り上げてほしい話題,ご意見などあ

りましたら、下記のメールアドレスまでお知らせ下さい。

jesokawa@james.co.jp

≪英文履歴書：アメリカではresume、イギリスではCV(curriculum vitae)≫

１.Personal Data（個人データ） ：氏名・住所・連絡先（電話・Eメール）など
2.Objective（希望職種） ：具体的に自分に何が出来るか、会社にどう貢献できるか
3. Skills（技能・特技） ：希望職種に関連した技能や能力
4.Work Experience（職歴） ：最新のものからさかのぼって書くのが一般的。
5.Education（学歴） ：職歴と同じくさかのぼって記載。
6.Qualifications（資格） ：希望職種に関係ある資格や免許

手書きは厳禁！

日本の履歴書と違い、
英文履歴書はタイプして

きれいに整えて作成しましょ
う！できるだけ1枚（多くても2

枚）にまとめましょう！

フォームが決まってない
からこそ気をつけたい！

履歴書は自分を売り込むた
めのツール。自由に書けるか
らこそ、いかに簡潔に的確に
自分についてまとめているか

がポイントです！

英語で履歴書を書く際の必須項目↓↓

英文履歴書の書き方・見せ方

―キャリアを確実にアピールできる

著者：佐々木南実／1,575円

大いに自分を
アピールしよう！

応募先の企業にとって、いかに
自分が役立つ存在となるのか、
具体的に職能を伝えましょう。自
信を持って自分のセールスポイ

ントを出していきましょう！
謙遜は無用!!

Hanako Suzuki
1-2-3 ABC Street , DEF City, Tokyo 

Tel (123)456-7890
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